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Kaufmann/Kauffrau EFZ

Berufsbild Vorbildung/Anforderungen

Lehrzeit X Oberstes / mittleres Niveau Oberstufe

¥ 3 Jahre ®  Sehr Gute Kenntnisse in den Kernfichern
Kaufleute arbeiten in Tatigkeitsgebieten wie Administration, Anforderungen

Produktehandel, Spedition, Finanz- und Rechnungswesen. R Interesse an kaufmannischen Arbeiten

Sie kommunizieren mit den Kunden in verschiedenen Spra-
chen. Sie schreiben Briefe und Berichte flir die Geschaftslei-
tung, organisieren Reisen und Geschéaftanlasse. Ausserdem
unterstitzen Kaufleute Ein- und Verkaufer, erarbeiten Marke-
tingunterlagen und erledigen den Zahlungsverkehr.

Vernetztes Denken
Gute Auffassungsgabe
Mundliche und schriftliche Sprachgewandheit
Selbststéndigkeit und Zuverlassigkeit

Flair fur Zahlen
Kundenorientiertes verhalten
Freude an Computerarbeit
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Fremdsprachenkenntnisse




