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Die Ausbildung im Uberblick

> Die ,perfekte” Bewerbung

Die Bewerbungsmappe

Das Vorstellungsgesprach

> Vorstellung Ausbildungsberufe

Industriemechaniker/in

Mechatroniker/in

Industriekaufmann/frau

BA-Studenten
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Die Bewerbungsmappe

Der Aufbau der Bewerbungsmappe

« Anschreiben

- Lebenslauf /

o Zeugnisse

* Nachweise
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Die Bewerbungsmappe

Das Anschreiben
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Susi Musterfrau StraBe
PLZ Ort
Telefon
Mail

Susi Musterfrau - Stralle - PLZ Ont

L ]

L]

L]

* Anrede/Firma

» Name

e Stralle/Postfach

# PLZ Ort Datum
L ]

L ]

Bewerbungum ...

L]

[ ]

Sehr geehrte Frau ...,

.

der Brieftext wird in Schriftgrofe 11 oder 12 geschrieben. Standardschriften sind Times
New Roman und Arial. Es konnen aber auch andere Schriften benutzt werden, sie sollten
aber nicht zu ausgefallen sein.

L ]

Der Zeilenabstand sollte auf "einfach" stehen. Méglich ist auch, ihn bis auf 1,3 zu
vergroBleren. Das hat den Vorteil, dass es recht gut aussieht, den Nachteil, dass Sie weniger
schreiben kénnen.

L]

Zwischen Absatzen gehort grundsatzlich eine Leerzeile. Dadurch wirkt der Text
aufgelockerter und die Leserin oder der Leser hat nicht das Gefiihl, sich durch eine
Textwiiste kdmpfen zu miissen.

L]

Mit freundlichen Grii3en

L]

o (Unterschrift)

L ]

+V/orname Nachname

-

Anlagen



Die Bewerbungsmappe

Der Lebenslauf

www.schneeberger.com

Lebenslauf

Name:

Anschrift:

Geburtsdatum und -ort:

Staatsangehorigkeit:

Eltern:

Schulausbildung:

Schulabschluss:

Sprachkenntnisse:

Besondere Fahigkeiten:

Hobbys:

Miinchen, 25.09.2012

(Unterschrift)

«Essentials for the Best!»
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Verena Mustermann

MusterstraBe 20
80000 Munchen
Tel.:089-540710
E-MAIL: Verena-Musterman@t-online.de

10. Mai 1995 in Minchen
Deutsch

Franz-Joseph Mustermann, Kaufmann
Anna Mustermann, Lehrerin

2001 - 2005 Grundschule am Gértnerplatz
2005 - 2013 Sophie-Scholl Gymnasium

Abitur im Mai 2013

Englisch und

Franzésisch in Wort und Schrift
Russisch Grundkenntnisse

Sehr gute Kenntnisse in der EDV

Tennisspielen, Schwimmen, Skilaufen



Das Bewerbungsgesprach

Vorbereitung

. Informationen Uber Unternehmen sammeln
Namen der Ansprechpartner kennen

e auf Standartfragen vorbereiten

Ordentliches Erscheinungsbild
e Mdglichst ohne Piercings, Tatowierungen

e Kleidung der Position entsprechend

Tipps

*  Auf Starke des Handedrucks achten
*  Punktlichkeit

*  Augenkontakt halten

e Aktivdem Gesprach folgen

e Vorstellung chronologisch aufbauen

e immer positiv formulieren (auch Schwachen)

www.schneeberger.com
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Industriemechaniker/in

In welchen Unternehmensbereichen werden Industriemechaniker/innen
eingesetzt?

Industriemechaniker/innen arbeiten in unterschiedlichen Branchen, z.B.:

* Im Maschinen und Fahrzeugbau

* In der Elektroindustrie

* Inder Textilindustrie

* In der Holz und Papier verarbeitenden Industrie

Sie sind hauptsachlich in der Werkstatt sowie in Werkhallen und an Produktionsanlagen tatig.
Bei Montage- und Wartungsarbeiten sind sie an wechselnden Arbeitsorten im Einsatz.
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Industriemechaniker/in

Worauf kommt es an?

 Handwerkliches Geschick
 Mathematik
e Teamarbeit

« Eigenverantwortliches Arbeiten
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Industriemechaniker/in

Was verdient man in der Ausbildung?

Beispielhafte Ausbildungsvergitungen pro Monat:

e 1. Aushildungsjahr: 790 € - 833 €
e 2. Ausbhildungsjahr: 834 € - 881 €
e 3. Ausbildungsjahr: 900 € - 948 €
e 4. Ausbildungsjahr: 949 € - 1.005 €

Pramien

www.schneeberger.com 9



Industriemechaniker/in

Welcher Schulabschluss wird erwartet?

www.schneeberger.com
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Hauptschule
= mittlerer
Bildungsabschluss

m Hochschulreife

sonstige
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Industriemechaniker/in

Praktische Ausbildungsinhalte

» Werkstoffeigenschaften und deren Veranderungen beurteilen
* Werkstoffe nach Verwendung auswéhlen und handhaben

» Betriebsbereitschaft von Werkzeugmaschinen sicherstellen

* Werkstiicke und Bauteile herstellen

» Betriebsmittel inspizieren, pflegen und warten

e Durchfiihrung dokumentieren

« Transportgut absetzen, lagern und sichern
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Industriemechaniker/in

e Theoretische Ausbildungsinhalte

— Lernbereich Technik — Mechanik
— Gemeinschaftskunde

— Wirtschaftskunde

— Englisch

— Deutsch

— Religion

www.schneeberger.com 12
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Mechatroniker/in

Praktische Ausbildungsinhalte

« EDV-Anlagen handhaben, insbesondere Software einsetzen

* Messzeuge auswahlen und handhaben

* Einschibe, Gehause und Schaltgerate zusammenbauen

* Verfahren und Messgerate auswahlen

* Messfehler abschatzen, Messeinrichtungen aufbauen =\ -

www.schneeberger.com 13
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Mechatroniker/in

* Theoretische Ausbildungsinhalte

— Lernbereich Technik — Mechanik
— Lernbereich Technik — Elektronik
— Gemeinschaftskunde

— Wirtschaftskunde

— Englisch

— Deutsch

— Religion
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Mechatroniker/in

Was verdient man in der Ausbildung?

Beispielhafte Ausbildungsvergttungen pro Monat:

e 1. Aushildungsjahr: 790 € - 833 €
e 2. Ausbhildungsjahr: 834 € - 881 €
e 3. Ausbildungsjahr: 900 € - 948 €
e 4. Ausbildungsjahr: 949 € - 1.005 €

Pramien
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Industriekaufmann/frau

Was macht man in diesem Beruf?

e arbeiten in verschiedenen kaufmannischen Unternehmensbereichen

— Personalabteilung -
Dig Frau Schlau war doch - ; :
— Verkauf dieses Jahr auf einer Schulung? e yggnhsgil'jﬂlgg;gﬁlfgﬂh
) Wi ist die Teinahmebescheinigung 1 :
— Einkauf hingek ommen? ‘. Maier &nton abgelegt?

Der muss doch da
irgendwo sein, .. ?

— Buchhaltung
— Versand
— Controlling

www.schneeberger.com 16
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Industriekaufmann/frau

Worauf kommt es an?

 Kommunikationsstarke
» Sprachbeherrschung
* Fremdsprachen

« Teamfahigkeit
« EDV- Grundlagen
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Industriekaufmann/frau

Was verdient man in der Ausbildung?

Beispielhafte Ausbildungsvergitungen pro Monat:

e 1. Aushildungsjahr: 790 € - 833 €
e 2. Ausbhildungsjahr: 834 € - 881 €
* 3. Aushildungsjahr: 900 € - 948 €
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Industriekaufmann/frau

Praktische Ausbildungsinhalte

Produkte verkaufen
Kunden beraten + betreuen
Projekte organisieren

Personalverwaltung

www.schneeberger.com
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Industriekaufmann/frau

Theoretische Ausbildungsinhalte
* Betriebswirtschaftslehre
» Steuerung und Kontrolle

 Deutsch

 Gemeinschaftskunde
 Gesamtwirtschaft

* Informations- und Datenverarbeitung ( 1. LJ)

| Bestandskonten | | Erfalgs konten |
l | I
FPass ivlanten Aufwandskonten Ertragskorten
Soll Schlusshilanz korto Haben Sall Gewinn- und verlust konto Haben
Eigerk apital Ganinn Werlust

www.schneeberger.com 20
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Industriekaufmann/frau

Welcher Schulabschluss wird erwartet?

m mittlere Reife
® Hochschulreife

W sonstige
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Bachelor of Engineering

« Maschinenbau-Konstruktion und Entwicklung
* Informationstechnik (IT)

* Wirtschaftsingenieurwesen — Produktion & Logistik

www.schneeberger.com 22
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Viel Erfolg wiinschen die Azubis der Schneeberger GmbH
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